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1) https://mpvanmitra.mkcl.org पोर्टल पर जाये। 

2) ग्राम वन अचिकार सचमचत (FRC) का गठन या पनुगटठन करने के चलए ‘अचिकारी / सचमचत 

अध्यक्ष लॉग इन’ पर चललक करे। 

 

  

https://mpvanmitra.mkcl.org/
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3) ‘अचिकारी / सचमचत अध्यक्ष लॉग इन’ पर चललक करने क बाि एक नया वेबपेज ओपन होगा। 

3.1) ‘लॉग इन आयडी’ में ग्राम वन अचिकार सचमचत के अध्यक्ष अपना लॉग इन आईडी र्ाइप करे। 

     3.2) ‘पासवडट’ में ग्राम वन अचिकार सचमचत के अध्यक्ष का पासवडट र्ाइप करे। 

     3.3) ‘लॉग इन’ बर्न पर चललक करे। 
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4) पहले लॉग इन के बाि प्रोफाइल को अपडेर् करना अचनवायट ह।ै 

4.1)  ‘*’  चवकल्प अचनवायट हैं। 

4.2)  प्रोफाइल अपडेर् करते वक्त ‘व्यचक्तगत जानकारी’ में ‘पंिायत सचिव का परूा नाम (अंग्रेजी में)’, 

‘चलंग’, ‘जन्म चतचथ’ और आिार नंबर िजट करे। 

4.3)  ‘संपकट  जानकारी’ में ‘ई-मेल’ और ‘मोबईल नंबर’ िजट करे। 

4.4)  मोबईल नंबर िजट करने के बाि ‘ओर्ीपी भेजें’ बर्न पर चललक करे। 

4.5)  यचि मोबईल नंबर गलत िजट चकया गया हो तो ‘मोबईल नंबर चफरसे डाले’ इस बर्न पर चललक 

करे। 

4.6)  और अगर ओर्ीपी 15 चमचनर् में नही चमला हो तो ‘ओर्ीपी को पनुः भेजें’ इस बर्न पर चललक 

करे। 
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5) प्रोफाईल अपडेर् करने के बाि, ‘व्यचक्तगत वन अचिकार िावे’ बर्न पर चललक करे। 

5.1)  ‘ग्राम वन अचिकार सचमचत के पास लंचबत िावे’ इस रे्ब पर चललक करे। 

5.2)  िावेिारों द्वारा िजट िावों का सत्यापन करने हते ुिावों का प्रकार एवं िावों पर चकये जाने वाली उचित 

कायटवाही का सचुनचित चकया जाना जरुरी हैं। इसचलये आपको उस िावे को 'सचुनचित करें’ पर 

चललक करके सचुनचित करना होगा। आप उस िावे को ‘िखेें’ बर्न पर चललक करके िखे सकते हो। 
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6) ‘सचुनचित करें’ पर चललक करने के बाि ‘िावेिार की जानकारी में ‘कायटवाही चववरण’ िजट करे। 

6.1)  ‘कायटवाही चववरण’ में ‘िावेिार द्वारा िजट चकया गया िावा चकस प्रकार का हैं’, ‘नया व्यचक्तगत वन 

अचिकार िावा’ या ‘चनरस्त व्यचक्तगत वन अचिकार िावा (पनुः पररक्षण हते)ु’ इसका ियन करें। 

6.2)  ‘िावेिार द्वारा िजट चकये गए िावे पर उचित कायटवाही का ियन करें’ में ‘िावे की जानकारी पररवचतटत 

करने हते ुिावेिार के लॉग इन में वापस भेजे’ या चफर ‘चकसी भी कायटवाही की जरुरत नहीं’ इन िोनों 

में से एक ऑप्शन का ियन करे। 

6.3)  परूी जानकारी िजट करने के बाि ‘सेव करें’ बर्न पर चललक करे। 
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7) ‘सेव करें’ बर्न पर चललक करने के बाि, एक पॉप-अप चवंडो चिखेगी। उसमें िी गयी सिूना ध्यान से 

पढे और ‘सचुनचित करें’ इस बर्न पर चललक करें। 
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8) िावे को सफलतापवूटक सत्यापन के चलए सचुनचित करने के बाि ‘सत्यापन की सिूना जारी करें’ इस 

बर्न पर चललक करें। और सत्यापन के कायटिम का आयोजन करने के चलए ‘सत्यापन कायटिम का 

आयोजन करें’ पर चललक करें। 
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9) ‘सत्यापन कायटिम का आयोजन करें’ पर चललक करने के बाि एक नया पेज खलेुगा। 

9.1)  उस पेज पर सामिुाचयक अथवा व्यचक्तगत िावों में से चजस िावे का सत्यापन कायटिम बनाना हैं 

उस िावे का नंबर िनेु।  

9.2)  और ‘सत्यापन कायटिम की योजना बनाएं’ इस बर्न पर चललक करें। 
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10) ‘सत्यापन कायटिम की योजना बनाएं’ पर चललक करने के बाि योजना बनाने का पेज खलेुगा। 

10.1) िनेु हुए िावों की कुल संख्या के अनसुार और उस प्रकार के िावों का प्रत्यक्ष में सत्यापन करने 

में लगने वाले समय को ध्यान में रखते हुए सत्यापन के कायटिम का आयोजन करना िाचहये। 

10.2) यह ध्यान में रखें चक संबंचित लोगों को सत्यापन के बारे में कम-से-कम 4 िीन पहले सिूना िनेा 

अचनवायट होने के कारण चकसी भी सत्यापन के कायटिम का आयोजन के चलए 5 िीनों बाि की 

चिनांक ही उपलब्ि होगी। 

10.3) ‘*’ चवकल्प अचनवायट हैं। 

10.4) उसमें ‘सत्यापन कायटिम प्रारंभ करने की चिनांक’ में चिनांक और समय का ियन करें। 

10.5) उसके चनिे ‘सत्यापन कायटिम की समाचि की चिनांक’ में चिनांक और समय का ियन करें । 

10.6) उसके बाि ‘सेव करें और आगे बढे’ बर्न पर चललक करे।  
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11)  यचि आप चकसी अन्य अचिकारी को सत्यापन के कायटिम के चलए सचूित करना िाहते हो तो उनका 

नाम ‘पंजीकृत सिस्यों के चलए योजना’ में िजट कर सकते ह।ै ‘*’  चवकल्प अचनवायट हैं। 

11.1) भौचतक सत्यापन के चलए अन्य अचिकाररयों को भी जोड़ सकते ह।ै 

11.2) चनयत चकये अचिकाररयों को कायटिम की सिूनाएं ई-मेल या मेसेज द्वारा भेजी जाएंगी अतः 

उनका मोबाइल नंबर अंचकत करना अचनवायट ह।ै  

11.3) सिस्यों की जानकारी िजट करने के बाि ‘जोड़ें’ बर्न पर चललक करें उसके बाि ‘सेव करें और 

आगे बढे’ बर्न पर चललक करें। 
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12)  आगे के पेज पर जाने के बाि ‘नामांचकत अचिकाररयों को घर्ना कायटिम भेजें’ में आप पंजीकृत 

सिस्यों को चकस प्रकार सत्यापन के कायटिम की सिूना भेजना िाहते हो उसका ियन करें और 

‘कायटिम की योजना बनाएं’ पर चललक करें। 
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13)  ‘कायटिम की योजना बनाएं’ पर चललक करने के बाि एक पॉप-अप चवंडो चिखेगी। उस पर िी गयी 

सिूना को ध्यान से पढने के बाि ‘हााँ’ या ‘नहीं‘ पर चललक करें। 
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14)  ‘सत्यापन की सिूना जारी करें’ पर चललक करे ।  

14.1) इस पेज पर आपको सत्यापन का कायटिम बनाए गए िावे चिखेंगे । 

14.2) उसमे सिूी पर चललक करके आप उस िावे चक जानकारी िेख सकते हो । 

14.3) चजस िावे की सिूना तैयार करनी हैं, उस िावे के ‘सिूना भेजें’ बर्न पर चललक करें । 
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15)  ‘सिूना भेजें’ बर्न पर चललक करने के बाि, नया वेबपेज खलेुगा। 

15.1) इस पेज पर सिूना बनाने के चलए आवश्यक जानकारी िजट करें। जैसे की, ‘सत्यापन आरंभ 

चिनांक’ और ‘स्थान’. 

15.2) परूी जानकारी िजट करने के बाि, ‘सिुना तैयार करें’ पर चललक करें। 
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15.3) ‘सिूना तैयार करें’ पर चललक करने के बाि, एक पॉप-अप चवंडो चिखेगी। 

15.4) उसपर चक सिूना ध्यान से पढने के बाि ‘हााँ’ पर चललक करे। 

15.5) सत्यापन की सिूना-पत्र सफलतापवूटक तैयार होने के बाि, ‘सिुना डाउनलोड करें’ ये ऑप्शन 

चिखाई िनेे लगेगा। 

 

  



ग्राम वन अमिकार समममि के मिए मार्गदमशगका 

Page 17 of 36 
 

15.6) ‘सिूना डाऊनलोड करें’ पर चललक करने के बाि, उस सत्यापन कायटिम चक सिूना एक नये 

वेबपेज पे खलू जायेगी। 

15.7) उस पेज पर ‘डाऊनलोड’ बर्न पर चललक करके आप उस सिूना को डाऊनलोड कर सकते हो।  
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16)  सत्यापन होने के बाि, ‘उपचस्थचत िजट करें’ पर चललक करें। 
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17)  सत्यापन के चलए उपचस्थचत िजट करें के पेज पर ‘व्यचक्तगत वन अचिकार िावा’ में चजस िावे के सवे 

के चलए आप उपचस्थचत िजट करना िाहते हो उस िावे को िनेु। 

17.1) वन अचिकार सचमती द्वारा सत्याचपत एवं पोलीगोन सवे चकये गये सभी िावों के चलये उपचस्थचत 

िजट करना आवश्यक हैं। 

17.2) यचि सत्यापन के चलये चनयोचजत िावा अथवा सत्याचपत एवं पोलीगोन सवे चकया गया िावा 

उपचस्थचत िजट करने हते ूियचनत नही चकया जाता हैं तो वह िावा पनुः से सत्यापन चनयोजन के 

चलये चिखाया जायेगा। 

17.3) चवभाग के सिस्यों की सिूी में जो सिस्य उपचस्थत या अनपुचस्थत थे उनकी उपचस्थचत या 

अनपुचस्थचत िजट करें। 
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17.4) ग्राम वन अचिकार सचमचत के सिस्य में आप सचमचत के अन्य सिस्यों के नाम जोड सकते हो। 

17.5) और यचि कोई अन्य उपचस्थत व्यचक्त हो तो आप उनका भी नाम ‘अन्य उपचस्थत व्यचक्त (यचि 

कोई हो तो)’ में जोड सकते हो। 
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17.6) उसके चनिे आपको ‘सत्यापन की सिूना, ग्रामसभा सिूना पत्र, ग्रामसभा संकल्प, ग्रामसभा की 

प्रोचसचडंग और उपचस्थचत सिूी, ग्रामसभा की फोर्ो’ आिी िस्ताऐवज अपलोड करने होगे। 

17.7) ‘*’ चवकल्प आवश्यक हैं। 

17.8) परूी जानकारी िजट करने के बाि, ‘सेव करें’ बर्न पर चललक करें। 
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17.9) ‘सेव करें’ पर चललक करने के बाि एक पॉप-अप चवंडो खलु जायेगी उस पर चलखी  सिूना को 

ध्यान से पढने के बाि ‘सेव करें’ पर चललक करें। 
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18)  सेव करने के बाि, कायटिम की सिूी में िावे की सत्यापन चस्थती में ‘सत्यापन संपन्न हुआ’ चिखाई 

िगेा। 

18.1) उसके बाि, ‘व्यचक्तगत वन अचिकार िावे’ इस बर्न पर चललक करें। 
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19)  ‘व्यचक्तगत वन अचिकार िावे’ पर चललक करने के बाि, ‘ग्राम वन अचिकार सचमचत के पास लंचबत   

  िावे’ इस रॅ्ब पर चललक करें। 

19.1) उसमें आपको िावेिारों द्वारा िजट चकये गए िावों की सिूी चिखाई  िगेी। 

19.2) चजस िावे का आपने सत्यापन चकया हो उस िावे को आप ‘आगे भेजें’ पर चललक करके आगे 

भेजें।  
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20)  ‘आगे भेजें’ पर चललक करने के बाि, िावेिार की व्यचक्तगत एवं पररवाररक जानकारी चिखाई िगेी। 

20.1) उस पेज पर चक परूी जानकारी िखेने  के बाि ‘आगे जाएं’ पर चललक करके आगे के पेज िखेें। 
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20.2) आगे के पेज पर आप िावे से संबचन्ित अपलोड चकये गए सभी िस्तावेजो को  ‘िेखें’ पर 

चललक करके िखे सकते हो।।   
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20.3) ‘पॉचलगॉन नलशा (िावेिार)’ में अगर िावेिार ने स्वयं पॉचलगॉन नलशा बना कर अपलोड चकया 

होगा तो वहााँ चिखाई िगेा। (यह िावेिार के चलए ऐचछिक हैं।) 

20.4) ‘पॉचलगॉन नलशा (वन अचिकार सचमचत)’ में वन अचिकार सचमचत द्वारा  अपलोड चकए गय े

पॉचलगॉन नलशा को ‘िखेें’ पर चललक करके िखे सकते ह।ै 

20.5) परूी जानकारी िखेने के बाि ‘आगे जाएं’ पर चललक करें। 
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21) उपग्रह नलशा-सवे पोलीगोन िखेने हते ुभखंूड का ियन करें। 

21.1) िनेु गए भखंूड का कार्ोसेर् सेरे्लाइर् द्वारा लिए गए चित्र 2005-06 पर िावा चकए गए 

भखंूड के पोचलगोन नलशे को िेंखे। 

21.2) ग्राम वन अचिकार  सचमचत की अनशंुसा हते ू‘2005 - 06 के नलशे में ज़मीन पर लया चिखाई िे 

रहा ह’ै की जानकारी िजट करें। 

21.3) ‘मेजर ओव्हरलॅचपंग चिखाई ि ेरहा ह’ै इसकी जानकारी अपडेर् करें। 

21.4) जमीन के बारे में ररमाकट  िजट करने के बाि जोडें पे चललक करें। 

21.5) इसी प्रकार सभी भखंूडो की जानकारी िजट करने के पिात ‘आगे जाएं’ पर चललक करें। 



ग्राम वन अमिकार समममि के मिए मार्गदमशगका 

Page 29 of 36 
 

 



ग्राम वन अमिकार समममि के मिए मार्गदमशगका 

Page 30 of 36 
 

22) ‘आगे जाएं’ पर चललक करने के बाि ‘नये िस्तावेज’ में अपलोड चकये िस्तावेज िखेें तथा जो िस्तावेज  

अपलोड नही चकये ह ैवह अपलोड करें। 

22.1) सत्यापन चनष्कर्ट के रे्म्पलेर् को डाउनलोड कर उस पर आगे की कायटवाही कर अपलोड भी 

चकया जा सकता ह।ै 

22.2) ‘*’  चवकल्प अचनवायट हैं। 
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23)  ग्राम वन अचिकार सचमचत द्वारा की गई अनशंुसा में िी गयी सिूना ध्यान सें पढे। 

23.1)  आंचशक मान्यता हते ुअनशंुसा से यह अचभपे्रत हैं की , 

i) वन अचिकार सचमचत द्वारा सत्यापन करने पर कुल िावा चकये गये भखूण्डो में से िावेिार द्वारा एक या 

एक से अचिक (परंत ुकुल िावा चकये गये भखूण्डो से कम) भखूण्ड भौचतक रूप से काचबज नही पाये जाना। 

ii) िावेिार द्वारा कुल िावा चकये गये भखूण्डो में से एक या एक से अचिक (परंत ुकुल िावा चकये गये 

भखूण्डो से कम) भखूण्ड पर अवास्तचवक िावा (False Claim) चकया गया हो। 

23.2) सभी सत्याचपत एवं पोचलगोन सवे चकये गये िावों के चलए जानकारी अपडेर् करना अचनवायट हैं। 

23.3) ‘िावे के बारे में सत्यापन चनष्कर्ट में उल्लेचखत अनशंुसा’ में उचित अनशंुसा का ियन करें। 

23.4) ‘अपडेर् करें’ पर चललक करें। 
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23.5) ‘अपडेर् करें’ पर चललक करने पर एक पॉप-अप आयेगा उस पर मांगी गयी जानकारी िजट करें। 

और ‘अपडेर् करें’ पर चललक करें। 
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23.6) ‘ग्राम सभा द्वारा पाररत संकल्प’ में की गई अनशंुसा में िी गयी सिूना ध्यान सें पढे। 

23.7) आंचशक मान्यता हते ुअनशंुसा से यह अचभपे्रत हैं की , 

i) वन अचिकार सचमचत द्वारा सत्यापन करने पर कुल िावा चकये गये भखूण्डो में से िावेिार द्वारा एक या 

एक से अचिक (परंत ुकुल िावा चकये गये भखूण्डो से कम) भखूण्ड भौचतक रूप से काचबज नही पाये जाना। 

ii) िावेिार द्वारा कुल िावा चकये गये भखूण्डो में से एक या एक से अचिक (परंत ुकुल िावा चकये गये 

भखूण्डो से कम) भखूण्ड पर अवास्तचवक िावा (False Claim) चकया गया हो। 

23.8) ‘िावे के संिभट में ग्राम सभा संकल्प में उल्लेचखत अनशंुसा’ उचित अनशंुसा का ियन करें। 

23.9) ‘अपडेर् करें’ पर चललक करें। 
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23.10)‘अपडेर् करें’ पर चललक करके ग्राम सभा की अनशंुसा का कारण िजट करें। और ‘अपडेर् करें’ 

पर चललक करें। 
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23.11) परूी जानकारी िजट करने के बाि, ‘व्यचक्तगत वन अचिकार िावा उपखंड स्तर की वन अचिकार 

सचमचत के पास भेजें’ पर चललक करें। 
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23.12) उसके बाि एक पॉप-अप चवंडो चिखेगी, उस पर िी गई सिूना ध्यान से पढकर ‘हााँ’ पर चललक 

करें। 

 

 


